Fiche de configuration du compte Microsoft 365

Complétez votre premiére connexion a votre adresse courriel sécurisée « .med »

Identification
1. Rendez-vous a I'adresse www.office.com et cliquer Se connecter.
Déja connecté a un autre compte M365 ? Cliquez sur l'icéne de votre compte en haut a droite
de I’environnement Microsoft 365, puis Se connecter avec un autre compte.
2. Entrez vos identifiants sécurisés et suivez les instructions a I’écran.
3. Lorsque la fenétre Microsoft Authenticator apparait, installez I'application sur votre appareil
mobile et complétez les premieres étapes de configuration de I'application.

Authentification
4. Lorsque Microsoft Authenticator vous demande de vous connecter a un compte, retournez sur
votre ordinateur et rendez-vous a la fenétre Scanner le code QR.
Revenez sur votre appareil mobile et choisissez I'option Compte professionnel ou scolaire.
Puis, choisissez Analyser le code QR.
Autorisez |'application a utiliser votre appareil photo.
A I'aide de votre appareil mobile, scannez le code QR a I’écran de votre ordinateur
Autorisez I'application a vous envoyer des notifications.
10. Retournez sur votre ordinateur et cliquez Suivant.
11. Cela vous enverra une demande de connexion sur votre appareil mobile, approuvez-la.
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Questions de sécurité
12. Complétez les 5 questions de sécurité.
13. Conservez les réponses en lieu sdr.

Choix du mot de passe
14. Votre mot de passe actuel est le mot de passe temporaire fourni en méme temps que votre
adresse courriel sécurisée.
15. Choisissez un mot de passe personnalisé et notez-le en lieu sar.

Vous avez maintenant acces a votre environnement Microsoft 365 !

Pour un accompagnement plus détaillé, consultez les ressources suivantes :

Capsule vidéo de configuration du compte Microsoft 356 (5min41s)

Guide détaillé de configuration (1,3 ms)

Consultez le site Web du
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http://www.office.com/
https://vimeo.com/828357934
https://telesantequebec.ca/wp-content/uploads/2023/05/guide-detaille-config-compte-M365-062023.pdf
https://telesantequebec.ca/professionnel/technologies/suite-m365/activation-m365/

